( Petunjuk Teknis Aplikasi SAKTI)

KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DITJEN PERBENDAHARAAN



INFORMASI UMUM
A. DESKRIPSI
Terdapat perubahan Jenis SPP pada pembayaran SPM Gaji ke-13 Tahun 2022.

Modul

Role User
Modul Lain terkait

Transaksi yang Terkait

Dokumen Input

Output

Validasi

Petunjuk Teknis

Terkait

PEM

Operator, Validator, Approver

KOM

KOM: PEM :

- Supplier Pegawai - Renkas Harian

- Import GPP Terpusat - RUH SPP/SPM

- Monitoring ADK GPP - ADK OTP SPP/SPM

Rekap dan lampiran Perhitungan Gaji ke-13

Cetakan SPP dan SPM
ADK PMRT
Dokumen Pendukung

Jatuh tempo Pengiriman ADK SPM

GPP — Perekaman Perhitungan Gaji ke-13
KOM — Perekaman Supplier Pegawai

B. HAL-HAL YANG PERLU DIPERHATIKAN.
Pembayaran Gaji ke-13 mengikuti aturan Gaji ke-13 tahun berkenaan.

Gaji ke-13 untuk PNS/TNI/Polri tahun 2022 dibayarkan secara penuh tanpa potongan.
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SPM Gaji ke-13 dapat diajukan ke KPPN mulai tanggal 24 Juni 2022 dan SP2D diterbitkan 1 Juli

2022.

Untuk SPM Gaji ke-13 yang menggunakan aplikasi GPP, PPNPN, PPPK lakukan rekon gaji ke KPPN

terlebih dahulu, dan rekon gaji dapat dilakukan mulai tanggal 23 Juni 2022.

Pembayaran Gaji ke-13 tahun 2022 dengan dasar komponen penghasilan bulan Juni tahun 2022.

Pastikan data supplier pegawai untuk pembuatan SPM Gaji ke-13 telah tersedia, untuk langkah-

langkah

Pembuatan supplier silahkan unduh juknis terkait pembuatan supplier pada modul komitmen.
Perubahan Jenis-jenis SPM Gaji ke-13 tahun 2022 sebagai berikut:

a)

b)

c)
d)

261 - Gaji ke-13 Gaji PNS/TNI/Polri (Untuk pembayaran Gaji Ketiga Belas komponen gaji
pokok, tunjangan keluarga, tunjangan pangan, dan/atau tunjangan jabatan atau tunjangan

262 - Gaji ke-13 PPPK (Untuk pembayaran Gaji Ketiga Belas bagi PPPK (Pegawai Pemerintah
dengan Perjanjian Kerja)
263 - Gaji ke-13 Pejabat Negara (Untuk pembayaran Gaji Ketiga Belas bagi Pejabat Negara)
264 - Gaji ke-13 PPNPN (Untuk pembayaran Gaji Ketiga Belas bagi Pegawai Non-ASN yang
memenubhi kriteria Pasal 4 PP 16 Tahun 2022)
269 - Gaji ke-13 Tunkin (Untuk pembayaran Gaji Ketiga Belas komponen tunjangan kinerja)
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Il. PEMBUATAN SPM
A. PEMBUATAN SPM 261 - Gaji ke-13 PNS/TNI/POLRI
SPM Ini digunakan untuk pembayaran Gaji ke-13 komponen gaji pokok, tunjangan keluarga,
tunjangan pangan, dan/atau tunjangan jabatan atau tunjangan umum

1. Login tahun 2022 pada aplikasi SAKTI menggunakan user operator komitmen.

ey

C @ saktikemenkeu.go.d

2. Import Data Gaji ke-13 PNS/TNI/POLRI
Pada Menu Komitmen -> ADK -> Import GPP Terpusat

(665442) - 66544200 - OPERATOR - PUSAT

Kede Satuan Kerja 665442

Nama Satuan Kerja POLRES

Jenis Data * (®) Data Gaji Data Pegawai

Tahun Bulan Gaji * S022-0G: umi 202, - | PR 2022

Nomor Gaji * 200000-00 ~

Kode Anak Satker ™ 00 ~ anak satker 00

Kode Jenis Gaji * 7 - Gaji 13 ~  Gaji ke-15
Data Satker 665442 Periode 2022-  dengan jumlah data 350

Data berhasil masuk

1. Pilih Jenis Pegawai : PNS Pusat/Personil TNI/Anggota Polri/PNS TNI/PNS Polri.
2. Pilih jenis data ‘Data Gaji’.
3. Input informasi:
a. Tahun bulan gaji.
b. Nomor gaji Gaji ke-13.
c. Kode anak satker (otomatis).
d. Kode Jenis Gaji : 7 - Gaji ke-13 (otomatis).
4. Klik import, pastikan data gaji berhasil di import semua.



3. Monitoring ADK GAJI ( Gaji ke-13)

4 Dari 18

1. Cek pada Monitoring ADK Gaji, pada menu Komitmen-> Monitoring-> Monitoring ADK Gaji

Monitoring ADK Gaji

PNS / TNI / POLRI / PPPK PPNPN
Bulan | januar o
Tahun  Agustus
Re
™ =5

Bulan 14 (THR)

Pilih Bulan : Bulan 13 ( Gaji ke-13)

2. Pastikan Jumlah Gaji Kotor, Potongan, Gaji Bersih sudah sesuai dengan Rekap Gaji dan Lampiran.

N
Jenis Pegawai Uraian Sts Spp. ¢p, J'SPI:I —

Gaji Bersih
3.451.200
4400500
3,866,200
4435.600

MNo Gaji Jumlh b ltri Jumlah Anak  Gajikotor U™ iy O
Pegawai " Gait
200000/00/04/2¢ 350 230 321 | 1300774544 F380444 1271302400 Junjangan Hari Anggata POLRI Belum Rekam 31
W o . v [0~
Lampiran
Nama Nip Mama Bank Nomor Rekening Nama Rekening
BLASIUS TAEBENL 20040685 BANK RAKVET INDOMESIA  116201003581507 BLASIUS TAEBENL
ADIWAHTONO 80040967 BANK RAKYET INDOMESIA 3045010476350 ADIEAHVONO
AMIRUDIN 20051065 BANK RAKYET INDOMESIA  304501004043500 ANIRUDIN
BENNY PRASET KURKLAWS 50061008 BANK RAKVAT INDOMESIA  304501004024506 BERIKIY PRASETVE KURNIAN/

MAMIE PURNOMO 80070079 BAMNK RAKVAT INDOMESIA  116201002273509 kI PURNOMO

WILYAN SSPTO PRIVOMO 80080553 BAMNK RAKVAT INDOMESIS  304901004014501 WILVEM SAPTO PRIYONO

DED! JULIADI 80100158 BAMK RAKVAT INDONESIA  116201005495508 DEDIIULIADI
PATIAR SIBARANI 0101081 BAMK RAKVAT INDONESIA  116201003600505 PATIAR SIBARANI
SUHARTOY O 80101153 BAMK RAKVATINDONESIS  116201000746564 SUHARTO YO
AANG PERMANA, SIP 0120072 BANK RAKVAT INDOMESIA  304501004760500 AANG PERMANS
H L] - 2 3 4 5 3 L} o
Semua ~ || Tulis kriteria

Jumlah Gaji Bersih

4. RUH SPP 261 - Gaji ke-13 PNS/TNI/POLRI - Jenis SPP

2,239,500
3.866.200
4,773,900
3.671.500
4,424,800
5,712,000

a. login menggunakan user operator Pembayaran, menu Pembayaran->RUH SPP->Catat/Ubah SPP

Catat/Ubah SPP

Satker 527010 FAMTOR PUSAT DIREKTORAT JEMDERAL PERBEMDAHARAAN
KPPM 010 AT
lenis SPP

200 - Tagihan Non Kontraktual
260 - Gaji 13
261 - Gaji Ke-13 PHS/THIPolr

Mo Spp

262 - Gaji Ke-13 PPPK

01517
263 - Gaji Ke-13 Pejabat Megara
264 - Penghasilan Ke-13 PPNPN

268 - Tukin Ke-13

Serra -

+ Torioh

1. Pilih Jenis SPP 261 — Gaji ke-13 Gaji PNS/TNI/Polri
2. Klik Tambah.

b. Form RUH SPP 261 — Gaji ke-13 Gaji PNS/TNI/Polri - Depan.

Tahun &ng

Uraian

un 2022 Unt

wll



C.

d.

Catat/Ubah SPP

POLRES MELAW

Satker 665442
KPPN 079 Sintang
Jenis SPP Tagihan Non Kontraktual Gaji13
Jenis Pegawai PNS Pusat v
= Dafrar Rekap Gaji Pegawai
Bulan Gaji13 « | Tahun 2022
Golongan Pegawai IstrifSuami
1] 3 199
1] 3z 27
IV 4 4
Semua w

1. Input informasi:

Gaji 13 PNS/THI/Poln

No.Gall  a0000/00/04/2022 ~ PP
Anal Gaji Kotor Potongan
288 1.102.474 580 22.299.580
P13 174879454 7.930.154
] 25420810 1,152,710
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Gaji Bersih
1.080.175.000
166,849 300
24.268,100

a. Jenis Pegawai: PNS Pusat/Personil TNI/Anggota Polri/PNS TNI/PNS Polri.
b. Bulan: Gaji ke-13.

c. Pilih Nomor gaji sesuai no Gaji Gaji ke-13 yang dibuat.

2. Klik Rekam SPP.

Form RUH SPP 261 — Gaji ke-13 Gaji PNS/TNI/Polri - Pendetilan.

Pencarian Detail COA

Penearian Detail COA
Semua ™

Kode COA

G65442.079511211.0600 1WA 3073EBA.A000000001.00000.2.1309.2,.000000.000000

Rincian
Output

Kemponen

S04 - Layanar 001 - Gag dan Tunjanga 04

Sub Kemponen

- Pembayaran Gaji dan Tunjangan

994 - Layanar 001 - Gagi dan Tunjanga 04 - Pembayaran Gaji dan Tunjangan

001093 - Gelanja Gap
0010%4 - Belanja Gap

n<->lt10v

No. Dokumen: 00000T/G65442/2022

Siza

Pagu Pag

,.230,956,000 13230
ok THI/POLRI (gaji ke 13) A103.513.000 1.1032

Sisa Pagu : 15.437.982.000

1. Lakukan pendetilan COA hingga ke sub komponen/item utk Gaji ke-13

2. Klik Pencarian Coa, simpan dan keluar
3. Akan muncul kembali pendetilan untuk akun lainnya, input hingga selesai.

Form RUH SPP 261 — Gaji ke-13 Gaji PNS/TNI/Polri - Dasar Pembayaran, Uraian, Jatuh Tempo.
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Dasar Pembayaran Informasi DIPA
Kode Tanggal No Peraturan Deskri| No. DIPA DIPA-060.01.2.665442/2(
000151 27 Okt 2027 UU NOMOR 6 TAHUN 2021 TENTANG APBN TAHUN AN UU NO
Tgl DIPA 17 Nov 21 E

n<.>u5v

Mata IDR - Rupiah v
Uang
© Tambah @ UU APBN Tipe — PILIH DATA - v
Kurs
Kurs 0,00
Informasi SPP
T
Tanggal Buku B Pembayaran Gaji 13 Tahun 2022 unjangan Hari
untuk 171 Pegawai/Anggota Pegawai/ 380

Cara Bayar 2-5P2D i Polri/Prajurit TNI

A

Input informasi:
a. Pilih Dasar Pembayaran sesuai aturan Gaji ke-13 Tahun berkenaan.
b. Cara Bayar: 2- SP2D.
c. Isi Uraian Pembayaran.
d. Jatuh tempo (otomatis).

e. Form RUH SPP 261 — Gaji ke-13 Gaji PNS/TNI/Polri - Supplier, Distribusi COA (akun)

Morek Termin Ke Nilai Termin

BANK IERLAWPIR TERLAMPIR

NOP No BAST Nilai BAST

Cari Supplier

w2

Distribusi COA

Akun Pengeluaran Akun Potongan/Penerimaan

Akun COA Pagu Sisa Pagu Hilai Detail COA
511218 665442,079,5112719, 0600142, 307 3E6,4.4,000000001.00000.2, 1308, 2,000000,000000 224,000,00 224.000,00 17.712,00
511221 665442,079,511221, 0600142, 3073EBA.4000000007.00000.2,1308.2,000000, 000000 966.532.000,00  966.532.000,00 70.221,640.00
511222 665442,078,511222, 06001425, 3073EBA.4000000007.00000.2,1308.2,000000,000000 782.422.000,00  282.422.000,00 18.686.228,00
511223 665442,072,511223, 0600142, 3073EBA.A000000001,00000.2, 1309, 2,000000, 000000 769,720.000,00  769.720.000,00 65.610.000,00
511225 665442,072,511225, 0600142, 3073EBA.A000000001,00000.2, 1308, 2,000000, 000000 4975600000  49.756.000,00 31,382 444,00

W - 2 v v 5 o~
9 RUH Akun Jumlah Pengeluaran 280.381.044,00

TOTAL PEMBAYARAN 257.928,600,00

Q Rekap Gaji

1.Distribusi COA akan terinput otomatis
2. Input informasi:
a. Cari supplier pilih tipe 3 - Pegawai atau tipe 1 - Bendahara
b. Rekap Gaji, jika masih terdapat informasi rekap gaji per golongan yg perlu disesuaikan.
c. RUH Akun, jika masih terdapat akun/coa yang masih perlu disesuaikan.
3. Klik ‘Simpan’.
4. Lanjutkan cetak SPP, validasi SPP, ADK SPP, cetak SPM, validasi SPM, ADK SPM dan Catat SP2D.

PEMBUATAN SPM 262 - Gaji ke-13 PPPK
SPM Ini digunakan untuk Untuk pembayaran Gaji ke-13 bagi PPPK (Pegawai Pemerintah dengan
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Perjanjian Kerja)
1. Import Data Gaji ke-13 PPPK Tahun 2022 login menggunakan user operator komitmen. Pada Menu
Komitmen -> ADK -> Import GPP Terpusat

OPERATOR - PUSAT

2022 - POLITEKNIK NEGERI MADURA(677631) - 67763100 - et

saktichecker18 -

r 677631 dengan

Kode Satuan Kerja 677631 dan 15 data berhasil import
Mama Satuan Kerja POLITEKMNIK MEGERI MADLIFA,

Jenis Pegawai * 5 - PPPK. w

Jenis Data ™ @) Data Gaji Data Pegawai

Tahun Bulan Gaji * 202004 - APR 20 » APR 2022

Nomor Gaji 001000-P1 w

Kode Anak Sathker * P1 w PPPE POLITEKMIK
MEGERI MADURA

Kode Jenis Gaji = 7 - 5aji 13 ~  Gaji ke-13

2 Import

1. Pilih Jenis Pegawai : PPPK.
2. Pilih jenis data ‘Data Gaji’.

3. Input informasi:
a. Tahun bulan gaji.
b. Nomor gaji Gaji ke-13.
c. Kode anak satker (otomatis).
d. Kode Jenis Gaji : 7 - Gaji 13 (otomatis).
4. Klik import, pastikan data gaji berhasil di import semua.

2. Monitoring ADK GAJI ( Gaji ke-13 PPPK)
a. Cek pada Monitoring ADK Gaji, pada menu Komitmen-> Monitoring-> Monitoring ADK Gaji

Monitoring ADK Gaji

PNS / TNI / POLRI / PPPK PPNPN
Bulan  januari ~
Tahun  Agustus
Re September
Jumiah
= Analkc
Data

Bulan 14 (THR)

Pilih Bulan : Bulan 13 ( Gaji ke-13)

b. Pastikan Jumlah Gaji Kotor, Potongan, Gaji Bersih sudah sesuai dengan Rekap Gaji dan Lampiran.
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. Jumlah . . Jumlah o Uraian Jenis . o Mo
No Gaji e Jumlah Istri  Jumlah Anak Gaiji Kotor Gaji Bersih & Jenis Pegawai  Uraian Sts Spp SPR/SPM/SP2D
200000/00/04/2( 350 230 3 | 1.302.774.844 31382444 1.271.392.400 Junjangan Hari Anggota POLRI Belum Rekam 31

u 4.. SRR

Lampiran
Nama Nip Mama Bank Nomor Rekening Nama Rekening Gaji Bersih
BLASIUS TREBEMU 80040685 BAMK RAKYAT INDOMESS  11620M1003581507 BLASIUS TAEBENU 3,451,200
ADWAHVOMOD 20040067 BANK RAKVAT INDOMESIA,  304001004763502 ADIAHY QMO 4.400.500
AMIRLIDIN 80051065 BANK RAKVAT INDOMESIA  304901004043500 AMIRLDIN 3.866.200
BEMMNY PRASETVA KURMIZN/A BODE1 008 BANIK RAKYAT INDOMESLA, 3049010040245 06 BENMNY PRASETYA, KRNI 4.425.600
MAMIE PURMORO 80070078 BANK RAKYVAT INDOMESIA  176201002273509 MAAMI PURMORO 4.238.500
WLYAR SAPTO PRIVONO 80020502 BANK RAKVAT INDOMESIA  304001004014501 WALYAN SAPTO PRIVONG 2.866.200
DEDIIULIADI 80100158 BANK RAKYVAT INDOMESIA,  116201005495508 DEDIJULIADI 4.773.000
PATIAR SIBARAMI 0101024 BANK RAKVAT IMDOMESIA  116201002600505 PATIAR, SIBARANI 2.671.500
SUHARTOYD 80101153 BANK RAKYVAT INDOMESIA,  116201000746564 SUHARTOVO 4424800
ALNG PERMANA, 5P 80120072 BAMK RAKYAT INDOMESA 304901 004760500 LANG PERMANS, 5,712,000

u<-234svumv
Semua ~ | Tulis kriteria

Jumlah Gaji Bersih

3. RUH SPP Gaji ke-13 PPPK - Jenis SPP
login menggunakan user operator Pembayaran, menu Pembayaran->RUH SPP->Catat/Ubah SPP

Catat/Ubah SPF

Satker 5270 KAMTOR PUSAT DIREKTORAT JEMDERAL PEREEMDAHARALN T
KPPH 018 JAKARTAI
Jenis SRR 200 - Tagihan Maon Kantraktual hd
260 - Gaji 13 v
262 - Gaji Ke-13 PPPK s
No Spp 261 - Gaji Ke-13 PNSTNIPolr
Q01547

263 - ) Ke-13 Hejabat Megara
264 - Penghasilan Ke-13 PRMPN

268 - Tukin Ke-13

Sernua - d

| EXETN |- CEr

1. Pilih Jenis SPP 262 — Gaji ke-13 PPPK
2. Klik Tambah.

4. Form RUH SPP 262 - Gaji ke-13 PPPK - Depan.



9 Dari 18

Catat/Ubah SPP

Satker 427450 MENTERI MEGARA

KPPN 133 Jakarta IV

Jenis SPP Tagihan Mon Kontraktual Gaji13 Ga)i 13 PPPK
Jenis Pegawai PPPK w

= Daftar Rekap Gaji Pegawai

Bubn Gz ~ Tahun o onan v NeGail | ooi000miiarnzz - ([P v
Golongan Pegawal IstrifSuami Anak Gaji Kotor Fotongan Gaji Bersih
1] 15 1 18 59478300 0 58478300

1. Input informasi:

a. Jenis Pegawai : PPPK

b. Bulan: Gaji ke-13.

c. Pilih Nomor gaji sesuai no Gaji Gaji ke-13 yang dibuat.
2. Klik “Rekam SPP”.

5. Form RUH SPP 262 — Gaji ke-13 PPPK - Pendetilan.

Pencarian Detail COA

Pencarian Detall COA
Semus v o cn |

Kode COA:
565442.079511211.06001WA.2073EBAADODDO0001.00000.2.1309.2,000000.000000

Mo, Dokumen : 000007 /665442/2022

Rinclan

Output Kemponen Sub Kemponen ftem Pagu PRt

904 - Layanar 001 - Gap dan Tunjanga 04 - Pembayaran Gaji dan Turjangan 001093 - Belanja Gap 230,956,000 13230
‘04 - Layanar001 - Gaj dan Tunjanga 0A - Pembayaran Gaji dan Tunjangan 001094 - Belanja Gap Poek TNILPOLRI (gaji ke 13) 103.513.000 1.103.!
al e - R0 ~ Sisa Pagu : 15.437.982.000

1. Lakukan pendetilan COA hingga ke sub komponen/item utk Gaji ke-13

2. Klik Pencarian coa, simpan dan keluar
3. Akan muncul kembali pendetilan untuk akun lainnya, input hingga selesai.

6. Form RUH SPP 262 — Gaji ke-13 PPPK - Dasar Pembayaran, Uraian, Jatuh Tempo.
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Catat/Ubah SPP

Jenis SPP 262 Gaji Ke-13 PPPK. SATKER 527010 KANTOR PLSAT DIREKTORAT JENDERAL PERE
No. Resume 01547 52701072022 KPPN bl JBARTAI
Tagihan
Tanggal 08 Jun 22 No. Tagihan 0071545 Tahun 2022 Jenis Pegawai | PRS Pusat 100000¢31/05/2022
Prases Anggaran
Dasar Pembayaran Informasi DIPA
Kode Tanggal No Peraturan Deskripsi No. DIPA DIPA-015.08,1,52 7010/2022
000151 27 OKE2021 WU NOMOR 6 TAHUN 2021 TENTA UL NOMOR 6TAHUN 2021 TENTS  Tgl DIPA 17 How 21

Mata IDR - Rupizh  +

W4 - [ T -
Usng
© DA TipeKurs | __py| | DATA -~

Kurs 000

Informasi SPP
Pembayaran Gaji 13 Tahun 2022
Tanggal Buku Uraian Penbay. | UNtuk 171 PegawaifAnggota

. Pembayaran Polri/Prajurit TNI

Cara Bayar 2_sP2D o
latuh Temnn B [i=— 4

Input informasi:
a. Pilih Dasar Pembayaran sesuai aturan Gaji ke-13 Tahun berkenaan.
b. Cara Bayar: 2- SP2D.
c. Isi Uraian Pembayaran.

d. Jatuh tempo (otomatis).

7. Form RUH SPP 262 — Gaji ke-13 PPPK - Supplier, Distribusi COA (akun).

NOP No BAST Nilai BAST
Nowr2
Distribusi COA
Akun Pengeluaran Akun Potengan/Pencrimaan
Akun COA Pagu Sisa Pagu RNilai Detail COA
511611 427950,133.511611, 0480144, 61 80EBA,A000000001,00000.1,0154.2.000000,000000 469.2B6.000,00  460.286.000,00  45.500.700,00 |4 LE[pl
511619 427950,132.511615, 0480144, 61 20EBA,A000000001.00000.1,0154.2,000000.000000 5,000,00 9,000,00 A # Ubah Detail
511621 427950,133.511621, 0480144, 61 20EBA,A000000001.00000.1,0154.2,000000,000000 32,610.000,00  32.610.000,00 3.325.850,00 [RESMULEINSEl
511622 427950,133.511622, 0480144, 61 80EBA.A000000001,00000.1,0154.2.000000.000000 7.504.000,00 7.504,000,00 969.344,00  [CAELE |
511625 427950,133.511625, 0480144, 61 80EBA.A000000001,00000.1,0154.2.000000,000000 2B356.000,00  28.356.000,00 ERCAR VOl 2 Ubah Detail

“« . v (s o~
£ RUH Akun Jumlah Pengeluaran 52.838.300,00

TOTAL PEMBAYARAN 52.838.300,00

Q Rekap Gaji

1.Distribusi COA akan terinput otomatis
2. Input informasi:
a. Cari supplier pilih tipe 3 - Pegawai atau tipe 1 - bendahara
b. Rekap Gaji, jika masih terdapat informasi rekap gaji per golongan yg perlu disesuaikan.
c. RUH Akun, jika masih terdapat akun/coa yang masih perlu disesuaikan.
3. Klik ‘Simpan’.
4. Lanjutkan cetak SPP, validasi SPP, ADK SPP, cetak SPM, validasi SPM, ADK SPM dan Catat SP2D.

C. PEMBUATAN SPM 263 - Gaji ke-13 PEJABAT NEGARA
SPM ini digunakan untuk Untuk pembayaran Gaji ke-13 bagi Pejabat Negara



RUH SPP 263 - Gaji ke-13 Pejabat Negara - Jenis SPP
login menggunakan user operator Pembayaran, menu Pembayaran->RUH SPP->Catat/Ubah SPP

CatatfUbah SPP

Satker
KPPRM

lenis SPP

Mo Spp
O0155T
oM eaT

[wealaciy

1.

l =+ Tambah

527010
018 JAKARTAI
200 - Tagihan Mon Kontraktual
260 - Gaji 13
263 - Gaji Ke-13 Pejabat Negara

261 - Gaji Ke-13 PMETMIPalr

2682 - GaliKe-13 PEPI

3 Pejabat Megara

KAMTOR PUSAT DIREKTORAT JIEMDERAL PERBEMDAHARALN

Tahi

264 - Penghasilan Ke-13 PPNPH

260 - Tukin Ke-13

Sernua

] @ Ubah

Pilih Jenis SPP 263 — Gaji ke-13 Pejabat Negara

2. Klik Tambah.
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Form RUH SPP 263 — Gaji ke-13 Pejabat Negara - Dasar Pembayaran, Uraian, Jatuh Tempo.

Dasar Pembayaran

Informasi DIPA

Kode Tanggal No Peraturan Deskri| No. DIPA DIPA-0E0.01.2 665442 /21
000151 27 Okt 2021 UU NOMOR 6 TAHUN 2021 TENTANG APBN TAHUN AR LU NO Tgl DIPA 17 Now 21 E
H A . » M 5w

Mata IDR - Rupiah v
Uang

& U AN Tipe  __pjlIHDATA - v
Kurs
Kurs 0,00

Informasi SPP

Tanggal Buku

Cara Bayar o

2 -5pP2D

Pembayaran Gaji 13 Tahun 2022
untuk 171 Pegawai/Anggota
Polri/Prajurit TNI

Jatuh Tempo -

0 - Segera

Q RPD

Input informasi:

a. Pilih Dasar Pembayaran sesuai aturan Gaji ke-13 Tahun berkenaan.

b. Cara Bayar: 2- SP2D.
c. Isi Uraian Pembayaran.

d. Jatuh tempo (otomatis).

Form RUH SPP 263 — Gaji ke-13 Pejabat Negara - Supplier, Distribusi Coa (akun).

jangan Hari
gawai/ 38@
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Mama Penerima MNpwp Penerima Mama Supplier Alamat Site Mo Rek Bank
EKQ APRIANTO 123456755012345  EKD APRIANTO JL PRAPSMCA RAY MO 39RT 002 RW .. 612160 1234567850 BME RAKYAT INDOMESIA
RASLILARE HIDAYAT T229%4306006000  MALLANA HID&T I PRAPSKCE RAYS MO 39 RT 002 B ... 612160 TRE0003191913 BANE MAMDIRI

FUHAMMAD YURUS, G00E0534H1802000 | MUHAMMAD YUNUS, 5., |JL PRA 3 R 218 02200101713 BANE RAKYAT INDOMESIA

0 Supplier Header apus ambah 0.000.000
Distribusi COA
Akun Pengeluaran Akun Potongan/Penerimaan
Akun COA Pagu Sisa Pagu Nilai Detail COA
511123 527010.019.571123.01 50814247 19EEA, £000000001.00000.1.0151,2,000000.000000 19.590.450.00000  19.585.949.850,00 9,300.000,00 # Ubah Detail
Hoo4 - P 5 v
© RUH &kun Jumlah Pengeluaran 9.300.000,00

TOTAL PEMBAYARAN G,000,000,00

& Keluar

1. Input informasi:
a. Cari supplier header tipe 1 - Bendahara pengeluaran atau tipe 6 - Penerusan Pinjaman.
b. Klik ‘Tambah’, pilih penerima yang akan dibayar Gaji ke-13 dan input nilai bersih masing-
masing penerima.
c. Jika jumlah penerima banyak dapat dilakukan upload file csv pada tombol ‘Upload File Csv'.
d. Pilih ‘RUH Akun’, rekam akun Gaji ke-13 Tukin dan simpan, keluar RUH akun.
e. Pastikan Nilai Bersih dan Total Pembayaran sama.
2. Klik ‘Simpan’.
3. Lanjutkan cetak SPP, validasi SPP, ADK SPP, cetak SPM, validasi SPM, ADK SPM dan Catat SP2D.

D. PEMBUATAN SPM 264 - Gaji ke-13 PPNPN
SPM ini digunakan untuk Untuk pembayaran Gaji ke-13 bagi Pegawai Non-ASN (PPNPN)

1. Import Data Gaji ke-13 PPNPN
Pada Menu Komitmen -> ADK -> Import GPP Terpusat

Kode Satuan Kerja 527010

Nama Satuan Kerja KANTOR PUSAT DIREKTORAT JENDERAL PERBENDAR
Jenis Pegawai * a- PPMPM ~

Cari Supplier * n

Jenis Data * © Data Gaji Data Pegawai

Tahun Bulan Gaji * 2002-06: JUM 2022~ JUM 2022

Nomor Gaji * 420014-14 v

Kode Anak Satker * 14 +  PPMPMN

Kode Jenis Gaji * 4 - Penghasilan 13 Lk Penghasilan 13 LMS

1. Pilih Jenis Pegawai : PPNPN



2. Pilih jenis data ‘Data Gaji’.
3. Cari Supplier : tipe 6 — PPNPN atau tipe 1 — Bendahara
4. Input informasi:
a. Tahun bulan gaji.
b. Nomor gaji Gaji ke-13.
c. Kode anak satker (otomatis).
d. Kode Jenis Gaji : Jenis Gaji 4 —LNS, 6 Pegawai Lainnya (otomatis).
5. Klik import, pastikan data gaji berhasil di import semua.

2. Monitoring ADK GAIJI - Gaji ke-13 PPNPN

13 Dari 18

a. Cek pada Monitoring ADK Gaji, pada menu Komitmen-> Monitoring-> Monitoring ADK Gaji

Monitoring ADK Gaji

PNS / TNI / POLRI / PPPK

Bulan  Desember hd
Tahun Januari
Re Februari
Maret
Gaji Kator  Jum
Data April
Mei
L] 4

Juli

Pilih Tab : PPNPN

Pilih Bulan : Juni

b. Pastikan Jumlah Gaji Kotor, Potongan, Gaji Bersih sudah sesuai dengan Rekap Gaji dan Lampiran.

PNS / TNI / POLRI / PPPK PPNPN
Bulan | Juni ~
Tahun 2022 v
Rekap Gajl
No Gaji Koto mlah Potongan aji Bersibh Uralan Jenis Gaji Status SPP
000004/01,/04,/2022| 2 _
Lampiran
Mama MNama Bank MNomor Rekening Mama Rekening Gaji Bersih
RUZT AJAH BANK MANDIRI 1240014260235 RUZT AJAH 14.450.000
KOQDOX O BANK RAKYAT INDOMESIA 123456789 KODOK O 4000000
" - v om0~

Jumlah Gaji Bersih (Pada

Halnrame Inl

3. Mapping COA SPM (PPNPN)




Ke Menu Pembayaran->Referensi->Maping COA SPM
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Mapping Coa SPM untuk memapping akun belanja PPNPN, abaikan jika pernah dilakukan mapping.

List COA PPNPN

List GO

Liralan

ST 00951111101 S0EWAA T 1 SEBA AQOODO000 1. O0000.1.0151 2000000000, Balsrjs Gap Pokak PMNS

5270100195111 1101 S0EwEA T 1 SEEA AQOMIO000 1. 00000, 10151 Z 000000000 Belarga Gap Pokok PMS (Gap ke 13)

S2TI00TRS11 111,01 S0Ewead T 1 SEBAAQOMIOM00 1, D000, 1,01 51, 2000000, 000, Belanjs Gaji Pokok PME (g ke 14)

52T 00511 119,01 S0EWAA T 1 FEBAAQOCDIOM00 1, D000, .01 51 000000, 000, Balarjs Pambulitin Gaji PNE

527010095111 19,01 S0EWAA T 1 SEBA AQOODIOM00 1. 00000, 101 51 2000000000 Balargs Pam bulitin Gaj PRS (gap ke 13)

S2T0N 00151111901 S0EWEAT 1 SEBA ADOODO000 1. 00000, 10151 2000000000 Belanja Pembulitan Gaj PRE (gap ke 14)

ST 00511 131,01 SOEWAAT 1 SEBAADODOMD0 1, 00000, 1,01 51, 2000000000, Balarjs Turg Suamiditn PMNE

Qf far

4. RUH SPP 264 - Gaji ke-13 PPNPN - Jenis SPP

E

:

login menggunakan user operator Pembayaran, menu Pembayaran->RUH SPP->Catat/Ubah SPP

Catatf/Ubah SPP

Satker 527010 IANTOR PUSAT DIREKTORAT JENDERAL PERBEMDAHARAAN
KPPH ol JAICARTAIN
Jenis SPP 200 - Tagihan Mon Kontraktual ~
260 - Gaji 13 ~
264 - Penghasilan Ke-13 PRNFT ~
o S 261 - Gaji Ke-13 PNSTNIPolri
262 - Gaji lKe-13 PRPK
QO156T
£3-Gaike-13 Peiabat Megars
oM edT

1. Pilih Jenis SPP 264 — Gaji ke-13 PPNPN
2. Klik Tambah.
5. Form RUH SPP 264 — Gaji ke-13 PPNPN - Depan.

Catat/Ubah SPP

Sattker 527010 KANTOR PUSAT DIREKTORAT JENDERAL PERSENDAHARA
KPPN 019 JAKARTAN

Jenis SPP Tagihan Non Kontraktual Gaji13THR Gaji13 PPNPN

Jenis Pegawai PPNEN -

— Daftar Rekap Gaji Pegawai

Bulan Juni v [fahun 2022 v No-Gait | ao000401/04s2022 ~ - FF
Pegawai Gaji Kotor Potongan
2 21.000.000 2.550.000
e - » w10 v
Semua ~

# Ubah SPP

Gaji Bersih

18450000

1. Input informasi:

a. Jenis Pegawai: PPNPN.
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b. Bulan: Bulan diajukan pembayaran.

c. Pilih Nomor gaji sesuai no Gaji Gaji ke-13 yang dibuat.
2. Klik Rekam SPP.

6. Form RUH SPP 264 — Gaji ke-13 PPNPN - Pendetilan.

Lihat Detail COA =

Rekam Detail Coa

Kode COA : No.Dokumen: 00000T/527010/2022
527010.019.521111.01508WA 47 15EBA_A000000001.00000.1.0151.2.000000.000000

Rincian Output Komponen Sub Komponen Item Nilai
984 - Layanan Perkantoran 002 - Operasional dan Pemeliharaar OH - PB.14-Keperluan Sehari-hari Perk 001444 - Biaya Pramubhakti

984 - Layanan Perkantoran 002 - Operasional dan Pemeliharaar| OH - PB.14-Keperluan Sehari-hari Peri001432 - Honorarium Satpam

984 - Layanan Perkantoran 002 - Operasional dan Pemeliharaar OH - PB.14-Keperluan Sehari-hari Perk 001434 - Uang lembur Satpam

n<.>u10v

Jumlah : 18.450.000

Detail COA
Kede COA 527010.019.521111.01508WA4715EBAAINO000001.00000.1.0151.2.000000.000000.354.1 m
Kode Rincian Output 994
Kode Komponen 002
Keode Subh Kompenen oH
Kode Item 001432
Nilai 450,000,00 Sisa Pagu 416.832.000
Nilai KURS IDR

© Tambah

& Keluar

1. Pilih Coa klik “ubah”.
2. Input Nilai Bruto per item yang telah dipilih.
3. Klik Simpan dan keluar.

7. Form RUH SPP 264 — Gaji ke-13 PPNPN - Dasar Pembayaran, Uraian, Jatuh Tempo.

Catat/Ubah SPP

Jenis SPP 254 THR PPINPN SATKER 527010 KANTOR PUSAT GIREKTORAT JENDERAL |
No.Resume | ooonor | 527010/2022 KPPN 012 JAKARTAN
Tagihan
Tanggal 16 Apr 22 No. Tagihan Tahun 2022 000004/01/04/2022
Proses Anggaran
Dasar Pembayatan Informasi DIPA
Kode Tanggal No Peraturan Deskripsi No. DIPA DIPA-015.08.1.527010/202
000151 STOKEA0N UL NOMOR §TAHUN 2031 TENTENG UL NOMOR 6 THHUN 2031 TENTENG g1 DIPR e ——

Mata

«H s~
IDR - Rupiah v
Uang

Kurs 000

Informasi SPP

Tanggal Buku Pembayaran Gaji 13 Tahun 2022 upa THR PPNPH
untuk pPNPN
Cara Bayar 2-spaD »

Input informasi:

a. Dasar Pembayaran (otomatis), masih dapat diedit.
b. Cara Bayar: 2- SP2D.
c. Isi Uraian Pembayaran (otomatis), masih dapat diedit.
d. Jatuh tempo (otomatis).
8. Form RUH SPP 264 — Gaji ke-13 PPNPN - Distribusi Coa (akun).
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Mama Penerima Npwp Penerima Mama Supplier Alamat Site No Rek Bank

EKO APRIANTO 123456785012345  ERC APRIANTO

IL PRARSRCA RAYA PO 39 RT 002 RN ... 6_12160

1234567550 BAMK RAKEET IMDORESIL
FABLILAM A HID2NAT F2205308000000  MAULAMNS HIDAET 1660003151913 BAME MANDIRI
PUHAMMAD YUINLUS S [BO0E0S 94102000 |MUHAMMAD VUMUS, 5. [IL PRA] ] R 216 022001017133533

O Supplier Header 3,000,000

Distribusi COA

Alun Pengeluaran Alkun Potongan/Penerimaan
Akun CoA Pagu Sisa Pagu Milai Detail COA
S11123 527010,015.5117123.01 5061408, 4 71 9E BA.A000000007.00000.1.015 1. 2,000000.000000 18.580.450,000,00  19.565.548.850,00 9.300.000,00 # Ubah Detail

u‘n.usv

Jumlah Pengeluaran 9,300.000,00

TOTAL PEMBAYARAN 0.000.000,00

1. Input informasi:
a. Supplier otomatis terinput beserta nilai rupiah per masing-masing pegawai
d. Pilih ‘RUH Akun’, Jika ada yang perlu disesuaikan kembali Akun Pengeluarannya.
c. Akun Potongan akan terinput secara otomatis (dapat di edit manual).
e. Pastikan Nilai Bersih dan Total Pembayaran sama.
2. Klik ‘Simpan’.
3. Lanjutkan cetak SPP, validasi SPP, ADK SPP, cetak SPM, validasi SPM, ADK SPM dan Catat SP2D.

E. PEMBUATAN SPM 269 - Gaji ke-13 TUKIN
SPM ini digunakan untuk Untuk pembayaran Gaji ke-13 komponen tunjangan kinerja.
1. RUH SPP 269 - Gaji ke-13 Tukin
login menggunakan user operator Pembayaran, menu Pembayaran->RUH SPP->Catat/Ubah SPP

Catat/Ubah 5PP

Satker 527010 KAMTOR PLUSAT DIREKTORAT JEMDERAL PERBEMDAHARALN Taku
KPPH 019 JAKARTE]
Jenis 3PP 200 - Tagihan Mon Kontraktual hs

260 - Gaji 13 ~

269 - Tukin Ke-13

261 - Gaji Ke-13 PHSTNIPalr

Mo Spp U
262 - Gaji Ke-13 PPPE
001577 3 Tah
263 - Gaji Ke-13 Pejabat Megara
00165T 3 Tah
2R Depba o We 10 00
001707 HEN 3 Tah

== Tambah

1. Pilih Jenis SPP 269 — Gaji ke-13 Tukin
2. Klik Tambah.

2. Form RUH SPP 269 — Gaji ke-13 Tukin - Dasar Pembayaran, Uraian, Jatuh Tempo.



Jenis SPF 255 SATKER
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JL PRARANCA RAYA MO 39 RT 002 RIA ...

5 (BOORDSSA1G02000 |MU 5, 5. |JL PRA 2 RA 39 RT 002 0220010171

+ Upload Fle Csv

Distribusi COA

X Cancel

Alkun Pengeluaran Akun Potongan/Penerimaan

Akun COA Pagu Sisa Pagu Nilai

511123 527010,019.511123.01 505\, 47 1 9E B, 4000000001,00000. 1,051, 2,000000,000000

! ) n ’ !

12.520,450,000,00 19.535,349,550.00 9,300.000,00

5

@ RUH &kun

Jumlah Pengeluaran

TOTAL PEMBAYARAN

1. Input informasi:

& Batal

G313 Tunkin 527010  KANTOR PUSAT DIREKTORAT JENDERAL P
No. 00000T 52701072022 KPPN 019 JAKARTAI
Resume
Tagihan
Tanggal 16 Apr 22 Mo, Tagihan Tahun 2022
Proses S n Anggaran
Dasar Fembayaran Informasi DIPA
Kode Tanggal Mo Peraturan Deskripsi Ne. DIPA DIPA-015.08.1.527010/202
B0O0151 27 Okt 2021 UL NOMOR 6 TAHUNM 2021 TUL NOMOR 6 TAHUM 2021 T Tyl DIPA 17 Now 21
"o - vlwls ~
Mata IDR - Rupiah
Uang
Kurs
Kurs 0,00
Infermasi SPF
Tanggal Buku H Pembayaran Gaji 13 Tahun 2022 i Berupa
untuk 171 Pegawai/Anggota {nerja TA
Cara Bayar 2 -5pP2D b Polri/Prajurit TNI ungan
Jatuh Tempe 0 - Segera > m |
Input informasi:
a. Pilih Dasar Pembayaran sesuai aturan Gaji ke-13 Tahun berkenaan.
b. Cara Bayar: 2- SP2D.
c. Isi Uraian Pembayaran.
d. Jatuh tempo (otomatis) atau dengan Renkas.
Form RUH SPP 269 - Gaji ke-13 Tukin - Supplier, Distribusi Coa (akun).
Mama Penerima Npwp Penerima MNama Supplier Alamat Site Mo Rek Bank
EKO APRIANTO 123456789012345  EKO APRIANTO JU PRAPAMCA RAYA MO 39 RT 002 RW ... 6_12160 1234567890 BANE RAKNAT INCORMESIA
RALLILANE, HIDAYAT 722994306005000  MALILAME HIDAYAT 1660003191913 BAMK MARDIRI

9.000.000

Detail COA

# Ubah Detail

9.300.000,00

9.000.000,00

& Keluar

a. Cari supplier header tipe 1 — Bendahara/ tipe 3 - Pegawai / tipe 6 - Penerusan Pinjaman.
b. Klik “Tambah’, pilih penerima yang akan dibayar Gaji ke-13 dan input nilai bersih masing-

masing penerima.

c. Jika jumlah penerima banyak dapat dilakukan upload file csv pada tombol ‘Upload File Csv'.
d. Pilih ‘RUH Akun’, rekam akun Gaji ke-13 Tukin dan simpan, keluar RUH akun.

e. Pastikan Nilai Bersih dan Total Pembayaran sama.
2. Klik ‘Simpan’.

3. Lanjutkan cetak SPP, validasi SPP, ADK SPP, cetak SPM, validasi SPM, ADK SPM dan Catat
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SP2D.

Dokumen ini telah ditandatangani menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertfikat Elektronik (BSrE), BSSN. Untuk memastikan keaslian tanda tangan
elektronik, silakan pindai QR Code pada laman https://office.kemenkeu.go.id atau unggah dokumen pada laman https://tte.kominfo.go.id/verifyPDF
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